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SISTEM MANAJEMEN DAN PENGARSIPAN  DOKUMEN
INTERNAL DENGAN MENGGUNAKAN APLIKASI
ANDROIDDI KEMENTERIAN AGRARIA

Very Sinaga, Nim : 201431128.
Pembimbing I Ibu Sely Karmila, S.Kom.,M.Si dan Pembimbing II Ibu Yessy Fitriani, ST.,M.Kom.
ABSTRAK
Penelitian ini dilaksanakan di Kantor Kementerian Agraria  BPN, karena dilatar belakangi oleh pengelolaan kearsipan yang kurang baik. Informan yang diambil dalam pelaksanaan ini dibatasi pada pegawai yang mengelola arsip pada kantor Kementerian Agraria  BPN. Jenis penelitian ini adalah penelitian SDLC metode waterfall defelopment yang menggambarkan tentang sistem pengelolaan kerasipan. Teknik pengumpulan data yang dilakukan adalah dengan cara Observasi, Wawancara, Dokumentasi. Teknik analisis data yang dipergunakan dalam penelitian ini adalah teknik Deskriptif Kualitatif. Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa pengelolaan kearsipan pada kantor Kementerian Agraria  BPN dapat dikatakan belum cukup baik, hal ini dapat dilihat dari sistem penciptaan, pemanfaatan, penyimpanan, pemindahan dan pemusnahan arsip yang belum maksimal dalam pelaksanaannya. Disarankan pada kantor Kementerian Agraria  BPN agar meninjau ulang manajemen kearsipan, pemberian kode klasifikasi arsip sebaiknya diterapkan untuk semua dokumen yang hendak diarsipkan, menggunakan kartu pinjam arsip untuk peminjam arsip, lebih memperhatikan pada perawatan dan pemeliharaan arsip yang ada, sehingga arsip-arsip tersebut tidak mudah rusak karena arsip merupakan sumber informasi dalam menyelesaikan suatu pekerjaan, serta menerapkan sistem komputerisasi kearsipan untuk menghemat waktu, tenaga dan biaya dalam pengelolaan kearsipan dan lebih memperhatikan pada pemeliharaan dan perawatan arsip.
Kata Kunci:  Pengelolaan Kearsipan, metode waterfall
SYTSTEM MANAGEMENT AND ANCHIVING OF 
INTERNAL DOCUMENTS USING ANDROID APLICATIONS 
IN THE AGRARIAN MINISTRY

Very Sinaga, Nim : 201431128.
Adviser I Sely Karmila, S.Kom.,M.Si and adviser II
Yessy  Fitriani, ST.,M.Kom.
ABSTRACT
This research was conducted at the Office of the Ministry of Agrarian BPN, due to the background of poor archival management. The informants taken in this exercise are limited to the employees who manage the archives at the office of the Ministry of Agrarian Affairs BPN. This type of research is SDLC waterfall defelopment metode research which describes about kerasipan management system. Data collection techniques are done by way of Observation, Interview, Documentation. Data analysis technique used in this research is descriptive qualitative technique. The results of this study indicate that the management of archives in the Office of the Ministry of Agrarian BPN can be said not good enough, it can be seen from the system of creation, utilization, storage, transfer and destruction of archives that have not been maximized in implementation. It is advisable at the Ministry of Agrarian BPN office to review archival management, the archive classification code should be applied to all documents to be archived, using the archive borrowing cards for archival borrowers, paying more attention to the maintenance and maintenance of the archives, so the archives are not easy damaged because the archive is a source of information in completing a job, and apply a computerized archive system to save time, personnel and cost in archival management and pay more attention to the maintenance and maintenance of archives.
Keywords: Archives Management, waterfall development
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